Kiskunhalas Viros Onkormanyzatinak Thorma Jinos Miizeuma

hivatali gépjarmii igénybevételének és hasznilatinak szabalyzata

Kiskunhalas Véros Onkormanyzatdnak Thorma Janos Muzeuma igazgatdja a muzeum tulajdonaban
1év6 gépjarmii hasznalata, valamint a mizeum dolgozéinak tulajdonaban 1évé gépjarmiivek hivatali

céln hasznalata rendjének meghatarozasa érdekében a kivetkezoket rendeli el:

1. Az utasitas hatalya

Amennyiben ez az utasitds eltéréen nem rendelkezik, annak hatalya kiterjed, a mazeum tulajdondban
4ll6 gépjarmiire. Fzen utasitis hatdlya kiterjed az FIAT gyartmanyd, DOBLO tipusd, NSK-803

forgalmi rendszamu személygépkocsira.

2. A gépjarmii igénybevételének alapvetd szabdlyai

(1) Az NSK-803 forgalmi rendszami FIAT DOBLO személygépkocsi a miizeumi alkalmazottak

szamara hivatali munkavégzés, feladatellatas céljara haszndlhatok.

A muzeum tulajdonaban 4116 gépjarmii hasznalatara jogosult személy a hasznélatra
a) altaldnos felhatalmazas,
b) eseti felhatalmazas

alapjan lehet jogosult.”

(2) Az altalanos felhatalmazas személyhez, tovdbba tisztség, munkakor, feladatkor betdltéséhez
kapcsolodik és visszavondsig, vagy a felhatalmazés alapjat képezé jogviszony hatalya alatt, a
tisztség, a munkakdr betdltéséig, a feladatkor ellatasaig all fenn. A tisztség, a munkaveégzésre
iranyulé jogviszony megszimésével, az éltalanos felhatalmazs kiilon intézkedés nelkil
megszinik. Az altalanos felhatalmazassal rendelkezé személy a gépjarmid igénybevételére és

hasznélatara kiilon eseti felhatalmazas nélkiil jogosult.

(3) Az altalanos felhatalmazas tartalmazza a felhatalmazott személy nevét, sziiletési nevét,
szilletési helyét és idejét, személyazonositd igazolvanydnak szémat és tipusat, tovabba
lakcimét, a felhatalmazassal érintett gépjarmiire vonatkozé adatokat, valamint a tulajdonos

megjelolését.



(4) Az altalanos felhatalmazasban rendelkezni kell arr6l, hogy a hasznalat kizérélag belfoldi
_haszndlatra, vagy belfoldi és kiilfoldi hasznélatra egyardnt engedélyezett-e. Az altaldnos
felhatalmazds magancélu hasznalatra kizardlag ilyen tartalmu, kifejezett rendelkezés esetén

jogosit fel. Az altalanos felhatalmazas mintajat az 1. melléklet tartalmazza.

(5) Az eseti felhatalmazas konkrét iigy elintézéséhez, személyhez, idéponthoz €s helyhez
(utvonalhoz) kotott feladatellatds céljabol adhatd. Az eseti felhatalmazas a (2), (3) bekezdésben
meghatirozott adatokon feliil tartalmazza, hogy a gépjarmii vezetésére mely naptari napon (napokon),
és milyen utvonalon (indulds helye, érkezés helye, szilkség szerint a kozbensé allomasok
megjel6lésével) engedélyezett. Az eseti felhatalmazas magancéli haszndlatra kizarélag ilyen tartalma

kifejezett rendelkezés esetén jogosit fel. Az eseti felhatalmazas mintajat a 2. melléklet tartalmazza.
(6) A felhatalmazast gépjarmil vezetésére a mizeumigazgato6 adja €s irja ala.

Az NSK-803 forgalmi rendszamu személygépkocsi vezetésére altalanos felhatalmazast kap
a) Szakal Aurél mizeumigazgato,
b) Kocsisné Varga Zsuzsanna régész,
¢) Farkas Laszlo gondnok,

d) Lintner Zoltan tigyfélkapcsolati munkatars.

Az (6) bekezdésben megjeldlt, altalanos felhatalmazassal feljogositott dolgozé a személygépkocsit,
jogosult kiilfoldre kivinni, jogosult azokat kiilf61doén vezetni.

(7) A felhatalmazas sajat példanyat a gépjarmii vezetésének idétartama alatt a jogosult koteles

maganal tartani.

(8) Eseti felhatalmazast, illetéleg egyéb — vezetéssel nem jaro, kikiildetési rendelvénnyel torténd
gépjarmithasznélatot — az igazgatoi titkdrsagon leadott, a 3. melléklet szerinti, egy eredeti
példanyban kiallitott igénylélappal lehet kémi. Az igénylélap tartalmazza az igényl6 nevét, az
utazas céljat (feladatot, tigyet, illetbleg az uticélt), az indulds kért idépontjat, az utazas
idétartamat és a varhatd visszaérkezés idépontjat, tovabba a gépjarmiivezetd — ha az az
igényl6tdl kiilsnbozd személy — a tovabbi utazd személyek nevét, valamint az igényld és az
igénylé hivatali felettesének, valamint a gépjarmiivezetd alairasit. Ha az igénylSlap
gépjarmiivezetd személyét kilon nem jeloli meg, akkor azt gy kell tekinteni, hogy a

gépjarmiivet az igényld személy kivanja vezetni.



(9) Az engedélyezés és eseti felhatalmazas kiadasa a muzeumigazgaté altal torténik.

3. A gépjarmiivek vezetésére, ellenfrzésére, valamint az okmanyok és kulcsok kezelésére

vonatkozoé szabilyok

(1) Az NSK-803 forgalmi rendszamu személygépkocsi esetében a szigorli szdmadasu
nyomtatvanynak mindsiils ,,Személygépkocsi menetlevél” vezetese kotelez6. A menetlevélen az alabbi
adatokat kell feltlintetni:

a) a személygépkocsi forgalmi rendszama,

b) a személygépkocsi gyartmanya, tipusa,

c) keltezés (év, honap, nap megjeldléssel),

d) gépjarmiivezetd neve és alairasa (az aliras is a gépjarmiivezetd neve rubrikaba),

e) az utazas célja (honnan-hova tortént az utazis, lehetSleg a kozteriilet pontos megnevezésével),

f) a fuvar kezdetének ideje, az indulés ideje (Ora, perc megjeloléssel),

g) az érkezés ideje (Ora, perc megjeldléssel),

h) kilométeréra allasa, a ténylegesen megtett kilométerck szama,

i) a széllitott utasok szama,

j) anapi dsszes megtett kilométer,

k) a fuvar befejezésének idépontja (a nap végén, 6ra, perc megjeldléssel), fuvarozasi id6 (napi
szinten),

1) a ,Dijszamitas” rubrikdban a gépjarmiivezetd nyilatkozatot tesz a gépjarmi allapotar6l,

esetleges kdresemény, lizemhiba vagy més, a miiszaki éllapotra relevans tény bekovetkeztérol.

(2) Indulds eldtt a gépjarmiivet vezetd személy — a menetlevél kitoltésével és alairdsaval —
nyilatkozik arr6l, hogy a gépjarmtivet tizemképes, kifogastalan miiszaki allapotban vette at, a

beallaskor pedig nyilatkozik arrél, hogy tizemképes, kifogastalan miszaki allapotban adta vissza.
(3) A menetlevelet elsdsorban napi bontasban kell vezetni.
(4) Az iires menetlevéltdmbok 6rzési helye a mizeumi titkarsag.

(5) A gépjarmiivezetd a gépjarml hasznalatnak iddtartama alatt a kozati kozlekedés szabdlyait, a
vonatkoz6 jogszabalyi eléirasokat (pl. KRESZ, kotelezé pihendidore vonatkozd el6irasok, stb.) €s
valamennyi egyéb — pl. a gépjarmii kezelési utmutatdjaban foglalt — elbirast koteles maradéktalanul
megtartani. A gépjarmivezetd feleldsséggel tartozik minden olyan kar ¢és egyéb koltség,

jogkovetkezmény (pl. birsag) tekintetében, amely e kotelezettsége megszegésébol ered.



(6) A gépjarmiivezetd az esetleges tankolds bizonylatait a gépjarmiiben, a menetlevél mellett

koteles megérizni, azokat hetente a mizeumi titkarsag részére atadja.

(7) A gépjarmiivezet a gépjarmiiben bekdvetkezett, a gépjarmiivel okozott kért, miliszaki hibat
haladéktalanul — vagy a visszaérkezést kovetden haladéktalanul — kételes jelezni a mibizeumi

titkarsagnak, valamint a mizeumigazgaténak.

(8) Amennyiben a gépjarmiivezetd a (2) bekezdésben foglalt kitelezettségének nem tesz eleget, és
emiatt a kdrokozé személye nem allapithaté meg, vagy a miiszaki hiba késébb keriil felfedezésre,
akkor a karokozas, a miiszaki hiba bekovetkezése vagy vélelmezhetd bekévetkezése napjan az adott
gépjarmivet vezetd valamennyi személy az adott napt6l — hiba esetén a hiba felfedezésének napjatol —
szamitott harom hénapon keresztiil a gépjarmiivet nem vezetheti. Ha az érintett részére altalanos vagy
eseti felhatalmazas keriilt kiaddsra, azt vissza kell vonni, és részére harom hénapig 0 felhatalmazas

nem adhato ki.

(9)Az NSK-803  forgalmi rendszdmi személygépkocsi miiszaki 4llapotanak, szitkséges
javittatasdnak, kiilsé-belsé tisztantartisénak figyelemmel kisérése, koordindlasa, takarittatdsa,
mosatasa, a menetlevelek pontos kitSltésének utdlagos ellenérzése, a menetlevelek pdétlasa, 1j
menetlevél kiadasa szikségességének, az okmdanyok érvényességének figyelemmel kisérése Farkas
Laszlo feladata. Az iires menetlevéltomboket a muzeumi titkarsagrol a gépkocsi hasznaldja veszi 4t, és

a betelt menetlevéltomboket a titkarsag részére megérzésre visszaadja.

(10) Az NSK-803 gépjarmii hasznélatara vonatkozo szabalyok megtartasat a muzeumigazgatd altal

ezzel megbizott személy ellendrizheti.

(11) A tényleges igénybevétel, hasznalat id6tartaman kiviil
a) NSK-803 forgalmi rendszamu személygépkocsi elsé kulcsa a muizeumi titkérsagon

tarolandé.

(12) Amennyiben az igénybevétel kezdete a titkarsag miikodésének kezdetét megeldzi, vagy az
igénybevétel jellege, a gépjarmi tarolasi helye ezt indokolja, a gépjarmiivezet6 a kulcsot a megel6zd
munkanap hivatali munkaidejének végén veszi fel. Ekkor a kulcsok biztonsigos orzéséérl a
gépjarmiivezetd felel. A kulcsok elbzetes felvétele nem jelenti a gépjarmi elézetes igénybevételének

lehetdségét is, kivéve, ha ezt jelen utasitds vagy a muzeumigazgat6 kiilon és kifejezetten engedélyezte.



(13) Amennyiben az igénybevétel a hivatali munkaidé utan ér véget, a gépjarmiivezetd a kulcsot a
titkarsagnal visszaérkezést kovetden haladéktalanul koteles leadni. Amennyiben a visszaérkezéskor a

titkarsag mar nem mikdédik, a kulcsot a gépjarmiivezetd a kovetkezd munkanap kezdetekor adja le.

(14) Kivételes esetben vagy hivatali munkaidén kiviili igénybevétel esetén, a felhatalmazas
kiadasara jogosult személy engedélyezheti, hogy a gépjarmiivezet6 a kulcsot ettdl eltéréen vegye fel,

adja le vagy tartsa maganal.

(15) Az NSK-803 forgalmi rendszamu személygépkocsi poétkulcsat, tovabba a gépjarmi
torzskdnyveit a titkarsig pancélszekrénycében kell tarolni, azok a muzeumigazgatdé engedélyével
adhatok ki.

(16) A kozuati kozlekedésben torténd részvételhez sziikséges okmanyokat — ide nem értve azon
okiratokat, melyet a jogosult jogszabaly vagy jelen utasitds szerint magéanal koteles tartani — az érintett
gépjarmiiben kell tartani, a gépjarmivezetd indulds el6tt koteles azok meglétét, allapotat,

érvényességét ellendrizni.

4. A gépjarmiivek tarolidsanak szabdlyai

(1) Az NSK-803 forgalmi rendszamu személygépkocsi részére a muzeum (6400 Kiskunhalas,

Koztarsasag u.2.) bels6 udvaran parkolohelyet kell biztositani.

(2) A (személygépkocsi indokolt esetben — kiilondsen: hivatali munkaidé el6tti indulés, hivatali
munkaidé utdni érkezés, rendkiviili munkavégzés, a muzeum udvardnak hasznalatat korlatozd
rendezvény — a muizeumigazgatd engedélyével az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd helyen is
tarolhatéak. Ilyen esetben az igénybevevé koteles az igénybe vett gépjarmil biztonsagos, lehetdség

szerint zart, fedett helyen t6rténo tarolasardl gondoskodni.

5. A kikiildetési rendelvény alapjan torténd,

magantulajdoni gépjarmii hasznalatidnak szabalyai

Kikiildetési rendelvény alapjan magéantulajdonban 1évé gépjarmii hivatali céld hasznalatira a

muzeumigazgato ad engedélyt.

(1) Kikiildtetési rendelvény alapjan torténé utazds esetén a koltségelszamolas a ,Kikiildetési

rendelvény és koltségelszamolas™ megnevezésii formanyomtatvanyon torténik.



(2) A hivatali céli hasznélat eltt az érintett magantulajdonti gépjarmi tulajdonosa a kérelmet

kételes irni és azt a mizeumigazgato részére eljuttatni.

6. Zaro rendelkezések

Ez az utasitds a kozzétételének napjat kovetd napon 1ép hatalyba.

Ezen utasitas egy-egy eredeti példanyat az Onkormdnyzati Iroda részére 4t kell adni.

Kelt: Kiskunhalas, 2020. januar 2.

Szakal Aurél

muzeumigazgatod

Mellékletek:

1. melléklet: Altaldnos felhatalmazds személygépkocsi vezetésére

2. melléklet: Eseti felhatalmazas személygépkocsi vezetésére




3. melléklet: A gépjarmiligénylés és -engedélvezés formanvomtatvanya

1. melléklet

Targy: altalanos felhatalmazas személygépkocsi vezetésére
ALTALANOS FELHATALMAZAS SZEMELYGEPKOCSI VEZETESERE

Alulirott Szakal Aurél a Kiskunhalas Véaros Onkorméanyzatdnak Thorma Janos Muzeuma NSK-803
forgalmi rendszamu hivatali gépjarmilve igénybevételének és haszndlatanak rendjérél szolo
szabalyzata alapjan,

felhatalmazom

név:
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szam alatti lakost a Kiskunhalas Varos Onkormanyzatinak Thorma Jédnos Mizeuma tulajdondban
allo

FIAT gyartmanya és DOBLO tipusu,

NSK-803 forgalmi rendszamn,

személygépkocsi vezetésére, bel- és kiilfoldon egyarant.

A személygépkocsimagancéld haszndalatit nem engedélyezem.

Jelen felhatalmazas visszavonasig, vagy a tisztségviseldi/koztisztviseldi/munkavégzésre iranyuld

egyéb jogviszony barmely okbdl torténd megsziinéséig érvényes.

Kelt: Kiskunhalas, 2018.

.........................................

Szakal Aurél
muzeumigazgato
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2. melléklet

Targy: eseti felhatalmazds személygépkocsi vezetésére

ESETI FELHATALMAZAS SZEMELYGEPKOCSI VEZETESERE

Alulirott Szakal Aurél a Kiskunhalas Varos Onkormanyzatanak Thorma Janos Muzeuma NSK-803
forgalmi rendszdmui hivatali gépjarmiive igénybevételének és hasznalatdnak rendjérél szolo

szabalyzata alapjén,

felhatalmazom

név:

....................................................................................................................................................................
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szam alatti lakost a Kiskunhalas Varos Onkormanyzaténak Thorma Janos Miizeuma tulajdondban
allé

FIAT gyartmanyu és DOBLO tipusy,

NSK-803 forgalmi rendszama,

személygépkocsi vezetésére,

.........................................................................................................................

..........................................................................................................................

kozitti atvonalon.

A személygépkocsimagancélid hasznalatit nem engedélyezem.

.........................................

Szakal Aurél

muzeumigazgato
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